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TITOLO | — PRINCIPI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento disciplina il sistema ealgtirocedure di effettuazione delle spese per
I'acquisizione in economia di beni, servizi e lawta parte dei vari uffici comunali.

2. Nell'espletamento delle procedure, 'amministragodeve garantire la qualita delle prestazioni nel
rispetto dei principi di economicita, efficaciaptpestivita e correttezza; in particolare le proceddi
affidamento in economia devono rispettare i prindplibera concorrenza, parita di trattamento, non
discriminazione, trasparenza, rotazione, propodity nonché quello di pubblicita con le modalita
indicate nel presente regolamento.

3. Nel caso di interventi che prevedono prestaziasterdi lavori e servizi o lavori e forniture, ica
I'art. 14 del D.Lgs. n. 163/2006.

4. Sono esclusi dal presente regolamento gli acqdistieni e servizi effettuati tramite il servizio
economato per i quali si fa rinvio allo specifi@golamento.

5. Tutti gli importi previsti dal presente Regolamestantendono IVA esclusa.

Art. 2 - Modalita di esecuzione in economia

1. L'esecuzione degli interventi in economia puo annee

a) in amministrazione diretta;

b) per cottimo fiduciario.

2. Sono in amministrazione diretta le attivita perleali non occorre l'intervento di alcun imprendio
sono eseguiti dal personale dipendente dell'entgiegando materiali, mezzi e quanto altro occorra,
anche questi nella disponibilitd dello stesso enteero reperiti sul mercato con procedimento automo

in economia; sono eseguiti, altresi, in amministraz diretta le forniture a pronta consegna.

3. Sono per cottimo fiduciario gli interventi per uai si rende necessario, ovvero opportuno,
I'affidamento a soggetti esterni al Comune, puinlEbssesso dei necessari requisiti.

Art. 3 — Mercato elettronico e CONSIP

1. Il Comune, per l'acquisizione di forniture e serviaferiore alla soglia comunitaria, si avvale del
Mercato Elettronico della Pubblica AmministrazigiMEPA) di cui all'art. 328 del D.P.R. n. 207/2010
gestito da Consip S.p.A. o altri centri di aggregaz e opera nel rispetto del presente Regolamento.

2. Qualora non venga utilizzato il Mercato Elettranidella Pubblica Amministrazione (MEPA), Il
Responsabile del Servizio ne da atto, motivandite metermina a contrarre che provvede a comunicare
alle strutture e agli uffici preposti al controllib gestione per I'esercizio delle funzioni di sagiranza e

di controllo.

Art. 4 - Limiti di importo

1. Come previsto dall'articolo 125 del Codice dei Catti pubblici, I'affidamento in economia e
ammesso nel caso di lavori per importi fino a €.200,00 e nel caso di forniture e servizi per inipo
inferiori ad € 211.000,00 IVA esclusa.

2. | limiti di importo per forniture e servizi di cual presente Regolamento sono automaticamente
adeguati agli importi risultanti dalla revisioneripelica prevista dall’art. 248 del Codice contratti
pubblici.

3. Per importi superiori alla soglia di cui al preeate comma 1), si deve operare conformemente a
guanto previsto dalla normativa vigente in matesan particolare riferimento alle disposizioni ramli,
regionali e/o comunitarie.

4. Nessuna acquisizione di beni, servizi e lavorio mssere artificiosamente frazionata allo scopo di
sottoporla alla disciplina delle spese in economia.

Art. 5 - Limiti speciali a talune tipologie di lavori in economia

1. Limitatamente all’esecuzione dei lavori di cui'aficolo 6, I'affidamento in economia non puo
superare I'importo complessivo di euro 50.000,0@glgra si tratti di lavori eseguiti in amministraze
diretta ai sensi dell’articolo 2, comma 2.
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2. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerenvori in economia ai sensi dell’articolo 131 @xdice
concorrono alla determinazione dei limiti di imppprevisti dal presente regolamento.

TITOLO Il - INTERVENTI ORDINARI

Art. 6 - Lavori in economia

1. Possono essere eseguiti in economia, con il lidiiteli all’articolo 4, comma 1, i seguenti lavori:

a) manutenzione o riparazione di opere o impiamdinglo I'esigenza e rapportata ad eventi imprevedibi
e non sia possibile od opportuno realizzarle coioime e le procedure di evidenza pubblica prevrste
via ordinaria per l'appalto di lavori; rientrano iquesta fattispecie, a titolo indicativo, i seguent
interventi:

1) riparazioni alle strade comunali e loro pertrencompresi i manufatti, per inconvenienti caudati
eventi atmosferici anche indiretti o da incidemtadali;

2) lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei camrentori alle leggi e ai regolamenti, in esecueiain
ordinanze emanate dalla pubblica amministrazione;

3) lavori da eseguirsi senza indugio per garanéirsicurezza sui luoghi di lavoro e la salvaguardia
dell'incolumita pubblica;

b) lavori non diversamente quantificabili e indicgommariamente tra le somme a disposizione
extracontrattuali nei quadri economici dei progestecutivi approvati;

c) interventi non programmabili in materia di sezza di immobili, strutture, impianti, viabilitaie ogni
altro ambito di competenza del Comune;

d) lavori che non possono essere differiti, dopdrittuoso esperimento di una procedura di gara;

e) lavori necessari per la compilazione di progefier la redazione di studi di fattibilita;

f) completamento di opere o impianti a seguitoaleBoluzione del contratto o in danno dell'appaita
inadempiente, quando vi e necessita ed urgenzantpletare i lavori;

g) lavori da eseguirsi d'ufficio per il completan®mi opere o impianti a carico degli appaltatori i
dipendenza di carenze o incompletezze constatatede di collaudo, di accordo bonario, di dispesiti
giurisdizionale o affini;

h) lavori di demolizione da eseguirsi d'ufficios@insi del combinato disposto degli articoli 27, owa?,

e 41, del d.P.R. n. 380 del 2001, di opere ese@éteza titolo su aree assoggettate a vincolo di
inedificabilita, o destinate ad opere e spazi pigbblvero ad interventi di edilizia residenzialebblica

di cui alla legge n. 167 del 1962.

2. Possono altresi essere eseguiti in economiaitldiiori di manutenzione di opere o di impianti;
rientrano in questa fattispecie, a titolo indicativseguenti interventi:

a) manutenzione delle opere relative alla viabiltdmpreso lo spargimento di ghiaia e pietrisco, i
rappezzi di tronchi asfaltati o bitumati, lo spurdocunette e condotti, le riparazioni di manufaldi
regolazione delle scarpate, nonché la manutenzeriénstallazione della segnaletica stradale, la
manutenzione degli impianti semaforici, la sistelmag di aiuole spartitraffico o salvagente e dei
collegamenti pedonali, la rimozione/spezzamenttadeve nonché lo spargimento di materiale antigelo
e/o antisdrucciolamento;

b) lavori di conservazione, manutenzione, adattaéimerriparazione dei beni comunali demaniali e
patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi imanti, infissi, accessori e pertinenze;

c) lavori di conservazione, manutenzione, adattaineenparazione di mobili ed immobili, con i rakat
impianti, infissi, accessori e pertinenze, in us@@mune o presi in locazione nei casi in cui, lpgge o
per contratto, le spese sono poste a carico dalddo;

d) manutenzione e riparazione di reti e impianta@nenti il ciclo delle acque, non compresi nella
convenzione con Aziende o Enti gestori;

€) manutenzione e riparazione di impianti di putzbllluminazione e affini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, vialagze pubbliche, impianti sportivi ed elementi diedo
urbano e parchi gioco;

g) manutenzione e riparazione di strutture e attieze cimiteriali e relative pertinenze.

3. Possono altresi essere eseguiti in economia,oril@accessori e strumentali all'installazione dnbe
forniti ai sensi dell’articolo 7 o alla prestaziodieservizi ai sensi dell’articolo 8.
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Art. 7 - Forniture in economia

1. Possono essere eseguite in economia le fornituserd per uffici e servizi comunali o, comunque, a
carico del Comune in ragione di rapporti convenaiovigenti, relativi a:

a) arredi e attrezzature;

b) libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogmenere, anche in abbonamento, sia su supporiaceart
che su supporto informatico;

c) materiale di cancelleria, di consumo, di funaimento e ricambio d'uso di attrezzature d'ufficio d
qualsiasi genere;

d) materiale per la redazione degli atti, stampatddelli, manifesti, locandine, altri materiali pler
diffusione e la pubblicita istituzionale;

e) prodotti per autotrazione e funzionamento deiaznmeccanici, altro materiale di consumo e pekzi d
ricambio per gli stessi mezzi;

f) vestiario di servizio e dei dispositivi di pratene individuale per i dipendenti;

g) farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, pagpti medicali e paramedicali per lo svolgimento de
servizi urgenti o dei servizi socio-assistenziabls in qualsiasi forma;

h) beni per la gestione delle mense o della distrdne di pasti o altri beni di conforto;

i) beni necessari al funzionamento delle struttetative all'istruzione, all’assistenza, al volor&ho, alla
ricreazione, alla cultura, allo sport, a manifestazpubbliche o ad altre necessita derivanti dinuidi
istituzionali o da servizi a domanda individuale;

[) combustibile per il riscaldamento di immobili;

m) fornitura e consumo di acqua, gas, energiarigl@ftutenze telefoniche e telematiche, comprasi gl
allacciamenti agli immobili, illuminazione e climzazazione dei locali;

n) materiali per la pulizia, derattizzazione, diegtazione e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi,

0) attrezzature per il gioco e l'arredo dei paratbani, per I'arredo urbano in genere, per gli iampi
sportivi, di giochi, arredo urbano e accessoriipgrianti sportivi;

p) sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti pesistemazione di strade e piazzali;

g) coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricoradtri gadgets relativi a manifestazioni pubbliche
onorificenze, riconoscimenti, gemellaggi, inaugimag ricorrenze, nonché acquisti necessari alla
eventuale ricettivita ed ospitalita in occasionspkcifici eventi;

r) acquisto di contrassegni legali, sigilli, bofliancobolli, altri valori bollati;

s) forniture di qualsiasi genere di conforto inads calamita naturali anche extraterritoriali, ld@dn via
indiretta sotto forma di contributi;

t) forniture da eseguirsi a carico o in luogo dnitaenti, in caso di inadempimenti, risoluzione o
scioglimento del contratto, o in dipendenza di saeeo incompletezze constatate in sede di accemtame
della regolare esecuzione della fornitura;

u) forniture di qualsiasi natura per le quali siatati esperiti infruttuosamente le procedure dienza
pubblica e non possa esserne differita I'acquiseio

V) ogni altro bene necessario per garantire loginanto e la continuita delle attivita ordinariemaanali.

2. Rientrano nella fattispecie di cui al comma 1ltelet a), a titolo indicativo, i seguenti beni:

a) mobili e soprammobili, tende, apparecchi dnillnazione, macchine per ufficio;

b) beni informatici hardware e software, beni ecdnservazione, riproduzione e diffusione di immiag
suoni e filmati;

c) veicoli di servizio e attrezzature per gli agtaenenti speciali dei veicoli;

d) apparecchi integranti le reti tecnologiche dervizi (contatori, scatole di derivazione, cabine,
trasformatori, quadri di distribuzione, chiusinanali, pezzi prefabbricati ecc.);

€) mezzi e attrezzature per la mobilita (ascenseryoscala, montacarozzelle, pedane, segnaletica);

f) apparecchiature per la videosorveglianza egléicontrollo.

3. Possono altresi essere eseguite in economiangui@ accessorie e strumentali all’esecuzionedbiii

ai sensi dell’articolo 6 o alla prestazione di sarai sensi dell’articolo 8.

4. L’aggiornamento del presente elenco e demandato Gilinta Comunale al fine di effettuare una
revisione di categorie merceologiche piu snellereminori tempi di attesa.
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Art. 8 - Servizi in economia

1. Possono essere eseguite in economia le seguadiapioni di servizi a favore del Comune o,
comunque, a carico del medesimo in ragione di rdppanvenzionali vigenti:

a) servizi di manutenzione e riparazione di attabnz, mezzi e impianti;

b) servizi di trasporto terrestre di qualunque geneompreso l'acquisto di biglietti, servizi dirgere,
spedizione e consegna, altri servizi di trasponmoessaggeria estranei al servizio postale;

c) servizi di trasporto aereo di qualunque gene@npreso l'acquisto di biglietti e servizi di
telecomunicazione;

d) servizi assicurativi, bancari e finanziari, e@sd il servizio di tesoreria, compresi i contrafisicurativi
per dipendenti, amministratori, nonché per beniithetd immobili e i contratti di leasing;

e) servizi informatici e affini, compresi i servizelematici, di videoconferenza, di gestione e
manutenzione siti web istituzionali, di e-governemedi informatizzazione degli adempimenti,
aggiornamenti software;

f) servizi di ricerca e sviluppo, compresi riliestiatistici, indagini, studi, rilevazioni socio-e@miche,
analisi di fattibilita, analisi tecniche e finanzdeg

g) servizi di contabilita e tenuta dei libri conilgbcompresi gli adempimenti conseguenti, la tenat
I'aggiornamento degli inventari, dei bilanci e g@ogrammi finanziari, la consulenza fiscale e tiéia,
con I'esclusione del servizio di revisione dei ¢pnt

h) servizi di ricerca di mercato e di sondaggid’deinione pubblica;

1) servizi di consulenza gestionale e affini, coegar la predisposizione e lo studio di interventi in
concessione, mediante finanza di progetto o coanfimmento atipico nonché attivita di supporto
tecnico/amministrativo afferente le attivita te@iirbanistiche, edilizie e dei lavori pubblici; i
legali;

j) servizi pubblicitari, compresa la divulgazionieaglvisi e bandi di concorso e di gara a mezzo gtam
altri mezzi di informazione e I'acquisto dei relatspazi;

k) servizi di pulizia degli edifici e di gestionevegilanza, anche a mezzo di guardie particolaurage
delle proprieta immobiliari;

) servizi di editoria e di stampa, compresi sandz tipografia, litografia, fotografia, modellazne,
aerofotogrammetria, servizi di traduzione, copieascrizione;

m) servizi di eliminazione di scarichi e di rifiutisinfestazione e servizi analoghi;

n) servizi alberghieri sia in generale che per degorie protette, anziani, disabili, adolescepér
soggiorni e vacanze convenzionate, o per ragiosiutiio e aggiornamento;

0) servizi di ristorazione, compresi i servizi deparazione, confezionamento e distribuzione dsii ga
altri generi di conforto, per la gestione e il flotmmento di strutture pubbliche, mense, centresdtvi,
servizi sociali, culturali, educativi, sportivi @ @tri servizi istituzionali 0 a domanda individea

p) servizi relativi al reperimento di personale pamaneo, anche ausiliario, sia per personale dioftihe
per servizi di assistenza;

g) servizi relativi alla sicurezza, compresi i sendi vigilanza e di sorveglianza di immobili comali,
del territorio e di manifestazioni;

r) servizi relativi all’istruzione, compresi gest® di corsi di qualsiasi genere e grado, partempaza
corsi di preparazione, formazione e perfezionamelelopersonale, partecipazione alle spese per corsi
indetti da enti, istituti e amministrazioni varativita varie di carattere non didattico;

S) servizi sanitari e sociali di competenza, corsipreervizi di assistenza a domicilio o in luoghicura,
ricoveri, visite mediche e analisi cliniche di quadue genere, prelievi ematici a favore della dittanza,
servizi di prevenzione epidemiologica;

t) servizi ricreativi, culturali e sportivi, com@a la gestione di impianti e attrezzature, I'orgaazione e
la gestione di manifestazioni, partecipazione avegni, congressi, conferenze, riunioni, mostretee al
manifestazioni culturali e scientifiche;

u) nolo, affitto o altra forma di prestito contrordspettivo, di beni e attrezzature;

V) locazione di immobili, aree e locali a breve edio termine, comunque per periodi non superiotrad
anno, eventualmente completi di attrezzature diitmamento, da installare o gia installate;



w) servizi pubblici per I'erogazione di energiagiialunque genere e tipo, per i quali non vi siaserve

di legge;

X) prestazioni notarili e prestazioni accessorialiqegistrazione, trascrizione e voltura di atti;

y) servizi tecnici di cui all’articolo 27, alle cdizioni e con le modalita ivi indicate;

z) servizi di medicina necroscopica;

al) servizi di accertamento, riscossione (anchéicape comunque di gestione complessiva dei tribu
locali e delle entrate dell’Ente, qualora vengdtada forma della gestione diretta in economia;

bl) servizi di qualsiasi natura per i quali siamatisesperiti infruttuosamente le procedure di exizh
pubblica e non esserne differita I'esecuzione;

cl) ogni altro servizio necessario a garantire olggmento e la continuita delle attivita ordinarie
comunali.

2. Possono inoltre essere eseguite in economia lIstgaieni di servizi accessori e strumentali
all’esecuzione di lavori eseguiti in economia di allfarticolo 6 o alla fornitura di beni in econaandi
cui all'articolo 7.

3. L’aggiornamento del presente elenco e demandato Gilinta Comunale al fine di effettuare una
revisione di categorie merceologiche piu snellereminori tempi di attesa.

Art. 9 - Ulteriori ipotesi di ricorso all’acquisizi one in economia per servizi e forniture art. 125 ¢o
10

1. L’acquisizione in economia di beni e servizi, &edi ammessa nei seguenti casi, a prescindeie dall
tipologia della spesa:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrfu@in danno del contraente inadempiente, quan@o
sia ritenuto necessario o0 conveniente per consefpuprestazione nel termine previsto dal contratto

b) necessita di completare le prestazioni di urtratho in corso, ivi non previste, se non sia putesi
imporne I'esecuzione nell'ambito del contratto nsede;

c) prestazioni periodiche di servizi, fornitureseguito della scadenza del relativi contratti, enellore
dello svolgimento delle ordinarie procedure di &cdkel contraente, nella misura strettamente nagass
d) urgenza, determinata da eventi oggettivamenigrevedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero pgelie e salute pubblica, ovvero per patrimonioicto
artistico, culturale.

Art. 10 - Norma di salvaguardia

1. Negli interventi di manutenzione e ripristino d&ni mobili o degli impianti, la somma degli import
dei servizi di sostituzione e riparazione, dellenftura delle parti di ricambio e degli eventuavori di
installazione, non pud mai essere superiore akgaltiualizzato del bene mobile o dell'impiantaable
accedono.

TITOLO Ill - PROCEDIMENTO

Art. 11 - Responsabile del servizio e responsabiiiel procedimento

1. L’'amministrazione opera a mezzo del responsallservizio interessato, per lo piu coincidente iton
responsabile di posizione organizzativa, nel rigpelelle prescrizioni contenute nel regolamento di
organizzazione degli uffici e dei servizi, nonchiégdanto disciplinato nei decreti di conferimentlle
funzioni apicali.

2. Il responsabile del servizio puo avvalersi di asponsabile del procedimento, fermo restando chie og
compito e responsabilita, non esplicitamente irtdicael provvedimento di individuazione del
responsabile del procedimento, resta a caricoedplonsabile del servizio.

3. Il responsabile del servizio garantisce la coemedegli interventi con gli obiettivi e le competerdel
servizio che li dispone ai sensi del presente sgehto e dei principi generali dellordinamento
giuridico.

4. 1l responsabile del servizio dichiara sempre, exiss dell'articolo 47 del decreto Presidente della
Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445, I'inesialelle cause di incompatibilita e di astensione.
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5. Ad avvenuta costituzione delle Centrale Unica dim@uttenza, il riparto delle competenze e
responsabilita trai soggetti interessati € rimeggatti disciplinanti l'istituto.

Art. 12 - Interventi in economia mediante amministazione diretta

1. Quando gli interventi vengono eseguiti in ammuaisione diretta, il responsabile di cui all'artiodl1,
adotta specifica determinazione nella quale dettdgl modalita e forme di intervento e quantifiea |
spese a sostenersi.

2. Il responsabile provvede altresi all'acquisto delteriale e ai mezzi d'opera occorrenti, nonché
all'eventuale noleggio dei mezzi necessari pegd¢izzazione dell’opera.

3. La disponibilita di materiali, attrezzi, mezzi pra e trasporto necessari, € conseguita a mezzo di
ordinazioni disposte dal responsabile di cui dikalo 11, con le modalita fissate dal presente
regolamento per gli interventi eseguiti per cottificliciario, in quanto compatibili.

Art. 13 - Interventi eseguiti per cottimo fiduciario

1. Quando gli interventi sono eseguiti per cottindudiario, il responsabile di cui all’articolo 1kiiede
almeno cinque preventivi redatti secondo le indmaizcontenute nella lettera d'invito.

2. La lettera di invito, rimessa a imprese in possals requisiti previsti dalla normativa pertingnde
norma, contiene:

a) I'oggetto del lavoro da eseguire, dei beni daiffe, del servizio da prestare;

b) estremi della determinazione a contrattare;

c) in caso di lavori, il CUP (codice unico di pretgg previsto ai sensi della L. 136/2010;

d) il CIG (codice identificativo gara);

e) i termini e l'invito ad indicare i conti corrertedicati sui quali dovranno essere versati gponi dei
pagamenti;

f) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisatie definitive, nonché, se del caso, le garatiaso;

g) le caratteristiche tecniche e qualitative delota, del bene, del servizio, nonché le modali&, |
condizioni e il luogo di esecuzione, di fornitudglla prestazione;

h) il prezzo o i prezzi e le modalita di pagamento;

i) le modalita di presentazione dell'offerta, ilrjmelo di validita dell’offerta e i criteri di affidmento;

) il termine o i termini assegnati e le eventynalita per i ritardi;

m) il termine di scadenza in caso di contratti &pertesi come interventi periodici in cui le obAzioni
sono pattuite con riferimento ad un determinatm ait tempo, per interventi non predeterminati nel
numero, ma che si rendono necessari e vengonoatirgimita per volta nell’ambito del predetto ardo d
tempo;

n) la dichiarazione di assoggettarsi a quanto ptexdalla lettera di invito e dagli eventuali fagpatti e
condizioni o capitolato d’oneri e di uniformarsieaVigenti disposizioni;

0) la dichiarazione di non aver concluso contmitiiavoro subordinato o autonomo e comunque di non
aver attribuito incarichi a ex dipendenti che haesercitato poteri autoritativi 0 negoziali per twodel
comune di Castelgrande nei propri confronti peridnnio successivo alla cessazione del rapporto di
lavoro;

p) la dichiarazione di essere consapevole cherm@® di Castelgrande, in ottemperanza alle presnoriz
di cui al D.L.vo n. 33/2013 in materia di obblighi pubblicazione concernenti i provvedimenti
amministrativi, pubblica sul proprio sito web, im'apposita sezione denominata “Amministrazione
Trasparente”, liberamente consultabile da tutittadini, tutte le informazioni relative alle prabge di
scelta del contraente per I'affidamento di lave€rvizi e forniture, anche con riferimento alle ralit@ di
selezione prescelta ai sensi del Codice dei Coinpnatbblici relativi a lavori, servizi e fornituyeli cui al

D. L.vo n. 163/2006;

q) la dichiarazione di impegno ad osservare e asaervare dai propri collaboratori a qualsiasiditper
quanto compatibili con il ruolo e I'attivita svoltgli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 1frée
2013, n. 62 (Codice di comportamento dei dipendeuliblici), ai sensi dell’articolo 2, comma 3 dello
stesso D.P.R. nonché il Codice di comportamentmgmativo adottato dal Comune di Castelgrande;

r) quant’altro recato nell’art. 334 del DPR 5/1QIR(. 207 in quanto compatibile.



3. Si prescinde dalla richiesta di pluralita di pretnd e si puo trattare direttamente con un unico
interlocutore nei seguenti casi:

a) qualora vi sia motivata specialita o particédadel lavoro, del bene o del servizio, in relagiatle
caratteristiche tecniche o di mercato, di diriti ésclusiva, di singola presenza sul mercato
ragionevolmente inteso in senso territoriale, tileendere inutile, eccessivamente oneroso, pategem
sproporzionato o manifestamente irragionevole itmdi piu soggetti;

b) quando si tratti di prorogare o ampliare il ¢atto con I'esecutore dei lavori, il fornitore d®ni o il
prestatore dei servizi, limitatamente al perioddetnpo necessario per il completamento della puoeed
di nuovo affidamento a terzi, e I'importo non sigsriore a euro 60.000,00;

c) quando si tratti di interventi connessi ad ingrgl e imprevedibili esigenze di ordine pubblicalio
tutela della pubblica incolumita, e I'importo naa superiore a euro 100.000,00;

d) quando l'importo della spesa risulti inferiorewmo 40.000,00. In tal caso 'affidamento del lavalel
servizio o delle forniture deve avvenire nel rispedei principi di specializzazione, proporzioraalit
rotazione, parita di trattamento e trasparenzayishadando I'affidatario nel Mercato elettronico Gel
Pubblica Amministrazione (MEPA) o, in mancanza behe o servizio sullo stesso, tramite I'elenco
aperto degli operatori economici tenuto dall’entew al successivo art. 22 o sulla base di inuad)
mercato.

4. Al fine dell’applicazione del criterio di rotaziomer gli affidamenti diretti, si stabilisce che:

a) non potranno, in nessun caso, essere effetudit@azioni allo stesso fornitore per un importoi @#o
superiore a 50.000,00 euro/anno;

b) la ditta affidataria non puo essere invitataeagmmediatamente e successiva.

Art. 14 - Atti della procedura

1. La lettera di invito deve essere inoltrata prdfiégmente via posta elettronica. Nel caso di intatee
d’urgenza di cui all'articolo 23 o di lavori di sona urgenza di cui all'articolo 24, 'invito pud ess
fatto a mezzo telefono ma, in tal caso, € confesmatforma scritta entro il primo giorno feriale
successivo.

2. Qualora la complessita dell’intervento lo richiedavero le condizioni di esecuzione dell’intervent
non possano essere ragionevolmente contenuteletdea di invito, il responsabile di cui all'aniio 11
predispone un foglio patti e condizioni o un caite d’oneri ai quali la lettera di invito deve darinvio
esplicito, e che deve essere disponibile peritptitenziali candidati.

3. Qualora l'intervento non presenti particolari ahiffita nell'individuazione dell'oggetto o sia di mesta
entita, per la lettera di invito vige il principé liberta della forma e di sinteticita dei conténu

4. Ogni volta che cio sia possibile e non ostino aagdi celerita, il responsabile di cui all’articoll1
redige un modello per la presentazione dell’offerta allega alla lettera di invito.

Art. 15 - Scelta del contraente

1. La scelta del contraente avviene sulla base ditquarevisto nella lettera di invito, in uno degsenti
modi:

a) in base all'offerta economicamente piu vantaggiondividuata sulla base di elementi e parametri
preventivamente definiti anche in forma sintetica;

b) in base al prezzo piu basso, qualora I'oggedifintervento sia chiaramente individuato neglii at
disponibili e non sia prevista alcuna variazionaliativa.

2. L'esame e la scelta delle offerte sono effettdati responsabile di cui all’art. 11 che provvede a
sottoscrivere il contratto o la lettera d'ordin&a=o

3. Dell’esito della procedura di scelta del contraemtdi accettazione dell'offerta € redatto un vezbal
sintetico che, nei casi di cui al comma 1, lett&yae corredato della motivazione che ha determilzat
scelta. Qualora non vi siano controindicazioni, pl@detta verbalizzazione puo essere fatta in via
informale a margine del foglio dell’offerta dellfafatario o a margine della scrittura contrattuale
conclusiva.

4. |l verbale delle operazioni conclusive dell’affidanto € approvato con determinazione.



Art. 16 - Offerta economicamente piu vantaggiosa

1. Per gli interventi per i quali vi sia un’elevatanfjibilita dell’oggetto del contratto (ad esemponiture
di arredi, attrezzature, software, servizi di gesdi diversi ecc.) la lettera di invito puo limitiaex
indicare le linee guida dell'intervento lasciandyi afferenti le piu ampie possibilita di soddisifaento
delle richieste del comune (per cui potranno prieserofferte sotto forma di cataloghi con listinepzi o
simili).

2. Quando la scelta del contraente avviene col witéell'offerta economicamente piu vantaggiosa, il
verbale deve dare atto delliter logico seguitdanattribuzione delle preferenze che hanno detetoin
I'affidamento.

3. Nello stesso caso, nelllesame delle offerte, spomsabile del servizio deve costituire la comrarssi
di gara di cui al successivo art. 17.

Art. 17 — Commissione di gara

1. Per le procedure di affidamento mediante gararmmébe, di importo superiore ad € 40.000,00 o
comunque mediante offerta economicamente piu vgitsa, la verifica dell'offerta € demandata ad una
commissione di gara di tre membri presieduta dgpaasabile del servizio di cui all’art. 11 cui aféee

il procedimento e composta da ulteriori dipendeotnunali, preferibilmente responsabili di posizione
organizzativa e/o di servizio e/o di procedimeritoresponsabile del servizio di cui all'art. 11 puo
decidere il ricorso alla commissione anche per danaporto inferiore.

2. Al momento dell'accettazione dell'incarico, i corssari dichiarano ai sensi dell'articolo 47 del ¢z
Presidente della Repubblica del 28 dicembre 200045, I'inesistenza delle cause di incompatibéitdi
astensione di cui all'articolo 84, commi 4, 5 el&l, Codice dei contratti e fonti ulteriori, pref@imente

su modulistica all’'uopo predisposta.

3. La commissione provvede all'aggiudicazione proeris dell’appalto, mentre all’aggiudicazione
definitiva provvede il responsabile del serviziadi all’art. 11 previ controlli di rito.

Art. 18 - Il contratto

1. La stipulazione del contratto, per tutte le faitsie contemplate dal presente regolamento, avviene
secondo modalita elettroniche. Per affidamentoadoli, servizi e forniture fino all'importo di 150
euro, il RUP potra ritenere sufficiente la sottagone, con valore sinallagmatico, della determiha
affidamento, se contiene tutti gli elementi utilnecessari a disciplinare in modo esauriente iagappa

le parti. In particolare, ove esistenti fogli patcondizioni, e/o capitolati speciali, dovra essgcquisita

la firma dell’affidatario per accettazione. Perigiporti a partire da 40.000 euro occorrera |'attdoblico
rogitato dal Segretario comunale.

2. Tutte le eventuali spese di contratto, per tugtdalttispecie contemplate dal presente regolamento
compresi i diritti di segreteria e I'imposta di lmglsono a carico dell’operatore economico, restaad
carico del Comune la sola I.V.A.

3. Il termine dilatorio di cui all’art. 11, comma 1D, Lgs. n. 163/2006 non si applica nel caso dugstq
effettuato attraverso il Mercato Elettronico déiabblica Amministrazione (MEPA).

Art. 19 - Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Nelle procedure di affidamento in economia comtdalita del cottimo fiduciario, ad eccezione quind
dell’amministrazione diretta, si applicano le normlecui agli articoli 3 e 6 della L. n. 136/2010 e
successive modificazioni, in tema di tracciabilitai flussi finanziari, nel rispetto delle deterndcai
dell’Autorita per la Vigilanza sui contratti pubbili(ANAC ex AVCP).

Art. 20 - Contratti aperti

1. Nel caso di contratti aperti di cui all’articol@1comma 2, lettera m), una volta stipulato il cattio in
una delle forme previste dal regolamento, le olova sono fatte volta per volta con le modalit@bdite
dal singolo contratto o con semplice ordinazione déve recare:

a) I'oggetto della singola ordinazione, nell'amld&l contratto aperto;

b) le caratteristiche tecniche e qualitative degiijetto della singola ordinazione, eventualmenteiameel
rinvio ad altri atti della procedura;
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c) il termine assegnato per I'attuazione dellasiagrdinazione;

d) ogni altro elemento previsto dalla lettera ditim che non sia gia determinato contrattualmente.

2. Nel caso di contratti aperti stipulati per un inmtpoinferiore ai limiti finanziari stabiliti dal gsente
regolamento, qualora prima della scadenza del termontrattuale siano necessari interventi comunque
riconducibili al contratto per tipologia, il respgabile di cui all’articolo 11 autorizza l'ulteriorgpesa,
previo accertamento della copertura finanziaria,ymeimporto che comunque non puo superare il ealor
inferiore tra:

a) 'importo contrattuale dell’affidamento iniziale

b) il limite finanziario massimo previsto per I'afamento diretto dall’art. 13 del presente regolaine

3. In caso di forniture o servizi ripetitivi per i glilla necessita sia solo eventuale e non predetahite,

il contratto puo essere costituito dai preventifexi ai sensi dell’articolo 16, recanti il tern@rdi validita
degli stessi che costituisce vincolo per l'affidaianel corso del periodo di validita delle ofierd di
efficacia del contratto, il responsabile di cuiaticolo 11, procede a singole ordinazioni ognitache
ne ricorra la necessita.

4. Gli ampliamenti contrattuali di cui al presentéamo non costituiscono perizia suppletiva.

5. Delle condizioni di cui al presente articolo, darprecisazione che si tratta di un contratto apeltve
essere fatta esplicita menzione negli atti propedeall’affidamento.

Art. 21 - Mezzi di tutela

1. Qualora la controparte non adempia agli obbligéivénti dal rapporto, I'amministrazione si avvale
degli strumenti di risoluzione contrattuale e risaento danni, ove non ritenga piu efficace il r&m
all'esecuzione in danno previa diffida.

2. Sono applicabili gli articoli 239 e 240 del Codice

Art. 22 — Elenco degli operatori economici

1. E’ istituito un elenco degli operatori economicir geacquisizione in economia di lavori, servizi e
forniture. L'iscrizione in tali elenchi non € in nigcaso condizione necessaria per la partecipazatiae
procedura di acquisto in economia.

2. L’elenco e articolato nelle tre sezioni, per i layper le forniture e per i servizi. Ciascuna sea puo
essere a sua volta articolata in sotto sezioni.

3. L’elenco é permanentemente aperto alle iscriziorgueegli operatori economici che lo richiedono e
che siano in possesso dei requisiti ed & aggioalateno una volta all’anno.

4. L'istituzione dell’elenco é resa nota con avvisdplico, da inserirsi, in maniera permanente, sial si
istituzionale del Comune e da pubblicarsi all’afivetorio. Ove richiesto dalla normativa vigentelevra

dar corso ad ogni ulteriore pubblicazione prestrifiono fatti salvi gli elenchi degli operatori romici
esistenti alla data dell'entrata in vigore del prés regolamento, elenchi al cui aggiornamento
provvedera il Responsabile del servizio con lansé agli atti alla detta data, entro il terminsealimesi
dalla stessa entrata in vigore.

5. Gli affidamenti di lavori, forniture e servizi sawao effettuati sulla base dei detti elenchi, ngpeito

del criterio rotativo e dei principi di cui all’'art comma 2 del presente regolamento.

6. Con provvedimento del Responsabile specificamem&ricato si dara esecuzione alla presente norma.
7. In caso di istituzione di Centrale Unica di Comaniiza di cui & parte il Comune di Castelgrande la
costituzione del presente elenco sara disciplidataelativi atti convenzionali e regolamentari.

TITOLO IV - DISPOSIZIONI SPECIALI E INTERVENTI PART ICOLARI

Art. 23 - Interventi d'urgenza

1. Nei casi in cui l'attuazione degli interventi eteleninata dalla necessita di provvedere d’urgenza,
guesta deve risultare da un verbale, in cui sodaat i motivi dello stato di urgenza, le cause db
hanno provocato e i provvedimenti necessari pemazione dello stato di urgenza.

2. 1l verbale di cui al comma 1 pu0 essere redatt@agme di uno degli atti della procedura.
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3. Il verbale e redatto dal responsabile di cui gitalo 11 o da qualsiasi soggetto che ne abbia la
competenza; esso &€ accompagnato da una stima skeidedl’'intervento ai fini dell’assunzione dei
provvedimenti di copertura della spesa e di ordovez

4. Per casi di urgenza si devono intendere quelliipguali ogni ritardo nella loro risoluzione puo
comportare una possibile conseguente pericologjggettiva per persone, animali o cose ovvero per
I'igiene e salute pubblica ovvero per il patrimostorico, artistico, culturale.

Art. 24 - Lavori di somma urgenza

1. Nei casi di lavori di somma urgenza cagionatidalficarsi di un evento eccezionale o impreveeibil
che non consentono alcun indugio, il tecnico deili@nistrazione che per primo accede ai luoghi o
prende conoscenza dell’evento, dispone, contemparaente alla redazione del verbale di cui
all'articolo 23, 'immediata esecuzione dei lavatrettamente indispensabili per rimuovere lo stito
pregiudizio alla pubblica incolumita, sempre naiiti di cui al presente regolamento. Il verbalesodimma
urgenza sostituisce a tutti gli effetti il contaatti cottimo.

2. L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esaéfidata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal responsabile del procedimento aeaico, da questi incaricato.

3. Dell’evento di cui ai commi 1 e 2 il tecnico degtare immediata comunicazione al responsabile del
servizio.

4.1l prezzo delle prestazioni ordinate e definitmsensualmente con I'affidatario; in difetto di peativo
accordo, qualora I'affidatario non accetti il prezteterminato dal tecnico nell’ordinazione, puoeegis
ingiunto di procedere comunque all’esecuzione idlivento sulla base di detto prezzo; I'affidatgrlio
iscrivere riserve circa il prezzo a margine dellioazione e specificarle nei termini e nei modispréti

per i contratti di lavori pubblici; in assenza therve o in caso di decadenza di queste, il prenposto

si intende definitivamente accettato.

5. Il tecnico di cui al comma 1 redige, entro 10 ¢digyiorni feriali dall’ordine di esecuzione dewtari,

una perizia giustificativa degli stessi e la tragmeunitamente al verbale di somma urgenza, al
responsabile del servizio se diverso, che prowat#e copertura della spesa e alla approvazione dei
lavori, previa acquisizione di atti di assensoatnpetenza della Giunta comunale.

6. Qualora i lavori di cui al comma 1 non consegudiapprovazione del competente organo
dell’lamministrazione, il responsabile di cui altiaolo 11 procede allimmediata sospensione dedliae

alla liquidazione delle spese relative alla pardéeegeqguita.

7. Ai sensi e per gli effetti del disposto dell'aolic 191, comma 3, del decreto legislativo n. 26720€0,
I'ordinazione di cui al comma 1 é regolarizzatgpema di decadenza, in caso di mancanza di risorse
finanziarie da destinare all'intervento, entro 8@rfta) giorni e, comunque, entro il 31 dicembri#ateo

in corso se a tale data non sia decorso il prediettoine.

Art. 25 - Interventi d’'urgenza o lavori di somma urgenza ordinati dal Sindaco

1. Qualora gli interventi d’'urgenza di cui all’artico23 o i lavori di somma urgenza di cui all'artic@4
siano ordinati dal Sindaco nell’'esercizio dei potlrordinanza di cui all’articolo 54, comma 2, del
decreto legislativo n. 267 del 2000, lo stesso &ndpuo disporre gli adempimenti e le indicaziani a
sensi del presente regolamento per l'attuazionkodthanza medesima, in deroga alle competenze di
cui agli articoli 11, 23 e 24, qualora non posstgiarsi nella redazione degli atti formali.

2. Il responsabile di cui all’articolo 11 provvedengestivamente alla conferma e alla regolarizzazehne
quanto effettuato ai sensi del comma 1.

Art. 26 - Disposizioni per i lavori agricoli e simli

1. Ai sensi dell'articolo 15 del decreto legislati¥8 maggio 2001, n. 228, i soggetti affidatari @eidri

in economia ai sensi del presente regolamento possssere individuati tra gli imprenditori agricoli
gualora gli interventi in economia riguardino laviomalizzati:

a) alla sistemazione e alla manutenzione del doeiwit

b) alla salvaguardia del paesaggio agrario e falest

c) alla cura e al mantenimento dell'assetto idrtmgpoo;

d) alla tutela delle vocazioni produttive del temio.
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2. Per gli interventi di cui al comma 1, 'importoidavori da affidare, in ragione di anno, per ciasc
soggetto individuato come contraente non puo so@era

a) nel caso di imprenditori agricoli singoli I'imgo di euro 40.000,00;

b) nel caso di imprenditori agricoli in forma asisda I'importo di euro 150.000,00.

Art. 27 - Disposizioni per i servizi tecnici

1. Per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria, limita@nte alla progettazione, alla direzione dei laeodlle
prestazioni tecniche connesse di cui all’articdlad@l Codice;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cliiaticolo 112, commi 1 e 5, del Codice;

c) le attivita di supporto al responsabile del pdimento di cui all’articolo 10, comma 7, del Caic

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui adikekre precedenti (quali, ad esempio: prestazitimeati

la geologia, I'agronomia, la documentazione calastdievi, frazionamenti, accatastamenti ecc.);

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica cotusgme dei servizi di cui alle precedenti lettajeb), c) e

d);

f) ogni altra prestazione di natura tecnica o tem@mministrativa diversa da quelle di cui allddet
precedenti, non prevista da tariffe approvate coovyedimento legislativo o con provvedimento
amministrativo delegato avente forza di legge, anwoeque non determinabili con sufficiente
approssimazione in via preventiva.

2. In caso di carenza di organico di personale tecrdcdi difficolta di rispettare i tempi della
programmazione dei lavori o di svolgere le funzialniistituto ovvero in caso di lavori di speciale
complessita o di rilevanza architettonica o amlailenb in caso di necessita di predisporre progetti
integrali che richiedono I'apporto di una pluralida competenze, casi che devono essere accertati e
certificati dal responsabile del procedimento ovigés, i servizi di cui al precedente comma 1 po&so
essere affidate, ai sensi dell'art. 91, 2 comm#,adie 125, del D.Lgs. n.163/2006 e dell’art. 2@@l
relativo Regolamento di attuazione, ai soggettifggsionali di cui all'art. 90, comma 1, del D.Lgs.
163/2006.

3. L’affidamento dell'incarico deve avvenire nel rpo dei principi di rotazione, non discriminazipne
parita di trattamento, proporzionalita e traspasembn determinazione del responsabile di cuirall’l

del presente regolamento specificante: il nomiagtirescelto, le motivazioni della scelta con rifegnto
alla valutazione svolta, lo schema di convenzioseiplinante lo svolgimento dell'incarico e I'impeg

di spesa.

4. Ai sensi dell'articolo 125, comma 11, ultimo pettp del Codice, i servizi tecnici di cui al commadil
importo inferiore a euro 40.000,00 possono esdéidaf direttamente ad un soggetto idoneo; insjoe
caso, il ribasso sullimporto della prestazioneneienegoziato fra il responsabile del procedimento e
I'operatore economico cui si intende affidare lanoeessa. In tal caso e possibile I'affidamento Kigsii
servizi di progettazione purché I'importo complessdei servizi affidati all’esterno per il medesimo
progetto non superi i 40.000,00 euro. | servizi rdidati devono essere espletati dall'ufficio temn
comunale. Non é possibile frazionare i vari serdizarchitettura e di ingegneria allo scopo di paive a

piu affidamenti diretti riferiti al medesimo progetove si superi I'importo complessivo di 40.000. 0
euro per la totalita degli affidamenti.

5. | servizi tecnici di cui al comma 1, lettere a), ©) e d), di importo pari o superiore a 40.00062000 e
inferiore a euro 100.000,00 sono affidati medigmeacedura negoziata previo invito ad almeno cinque
soggetti idonei, in base alle seguenti linee guidgderminate preventivamente:

a) possesso di requisiti minimi necessari all’ansioise alla procedura, costituiti dall’abilitazione
all'esercizio della professione e, motivatamental possesso di esperienze pregresse analoghe alla
prestazione da affidare, in misura improntata r@tonevolezza e proporzionalita rispetto all’incarda
affidare, con possibilita di sorteggio dei cinquggetti da invitare ai sensi dell’'art. 267, commalél
Regolamento attuativo del codice dei contratti ib\Responsabile abbia raccolto piu di cinque ristéeo
manifestazioni di interesse dopo aver facoltativaa@ubblicato un avviso esplorativo;

b) uno o piu d’'uno dei seguenti elementi di validae, selezione o preferenza:
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1) ribasso sul prezzo posto a base delle procedtit@lo di corrispettivo;

2) qualita tecnica di eventuali proposte progettoall’ambito di limiti, condizioni e criteri, fis#i dal
responsabile nella lettera di invito, con esclusidella presentazione di progetti definitivi od@g#avi;

3) tempi di espletamento delle prestazioni da afégl

4) sorteggio, qualora non gia utilizzato per lalifigazione ai sensi della lettera a); in caso aliteggio
trovano applicazione i criteri minimi di rotaziodecui al comma 7.

6. Il responsabile puo determinare metodi e critégraativi a quelli di cui al comma 5, purché nel
rispetto dei principi di rotazione non discriminaze, parita di trattamento, proporzionalita e taaspza.
7. Ad un singolo soggetto giuridico non puo essefidab un incarico di cui ai commi 2 e 3 qualora:

a) nel corso dei dodici mesi precedenti siano siffitiati allo stesso soggetto incarichi per un amp
complessivamente superiore a 40.000,00 euro;

b) non siano trascorsi almeno tre mesi dall’affiéato di un incarico in precedenza conferito, fatitvo

il caso in cui I'incarico successivo non fossetsamente collegato al precedente;

¢) un incarico affidato nei tre anni precedentbiabdato luogo a contenzioso, risarcimento o daaino
Comune, imputabile allo stesso soggetto, oppureint@rvento non sia stato oggetto di collaudo
favorevole, per cause a lui imputabili.

8. | servizi di cui al comma 1, lettere a), b), cji)e di importo pari o superiore a euro 100.000,000s
disciplinati dall’articolo 91 del Codice.

9.1 servizi di cui al comma 1, lettere e) ed f):

a) di importo pari o superiore a 40.000,00 eunoferiore a 100.000,00 sono disciplinati dall'artacd25
del Codice dei contratti e dal presente Regolampetde parti applicabili ;

b) di importo pari o superiore al 100.000,00 soisgiglinati dalla parte Il, titolo I, del Codice.

10. In deroga al presente regolamento, le modalitididazione dei corrispettivi sono definite vofiar
volta dal contratto disciplinare di incarico o dattio di affidamento; il corrispettivo pud esseedtificato
in sede di liquidazione a consuntivo in funziond'eféettivo svolgersi delle prestazioni e sulladeadei
criteri predeterminati nel contratto disciplinatardtarico o nell’atto di affidamento.

TITOLO V - DISPOSIZIONI PER L’ESECUZIONE DEI LAVORI  IN ECONOMIA

Art. 28 — Garanzie e revisione prezzi

1. | soggetti candidati agli affidamenti in econonsano esonerati dalla costituzione di cauzione
provvisoria nelle procedure di affidamento di impanferiore a euro 40.000,00.

2. 1 soggetti affidatari sono esonerati dalla cogtine della garanzia fideiussoria per tutti gligdinenti

di lavori di importo inferiore a euro 40.000,00.

3. Salvo esplicita previsione da parte del respotesabicui all’articolo 11, i soggetti affidatari s0
esonerati dalla costituzione delle assicurazioruiliall’articolo 113 del Codice, per tutti gli afbmenti

di lavori di importo inferiore a euro 40.000,00,candizione che siano comunque muniti di polizza
generica di responsabilita civile.

4. E’ esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e nonarapplicazione I'articolo 1664, primo comma, oadi
civile.

Art. 29 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavo in amministrazione diretta

1. | lavori in amministrazione diretta sono conliabati e liquidati a cura del responsabile di cui
all'articolo 11, o se nominato, dal direttore deidri, nel seguente modo:

a) per le forniture di materiali e per i noli prawerifica dei documenti di consegna, sulla badke de
relative fatture fiscali, accompagnate dall'ordimatdella fornitura;

b) per la manodopera, previa verifica delle presenievate, con pagamento mensile, unitamente al
pagamento degli stipendi in via ordinaria.

Art. 30 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavo per cottimo

1. | lavori per cottimo sono contabilizzati e liquida cura del responsabile di cui all’articolo Tilse
nominato, dal direttore dei lavori, nel seguentamo
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a) sulla base di stati di avanzamento e di ceatifidi pagamento redatti ed emessi al raggiungiment

un importo eseguito pari a quanto previsto neltoggdo d’oneri o nel contratto;

b) sulla base dello stato finale, all’ultimazionell@htervento, con liquidazione al collaudo o
all’accertamento della regolare esecuzione.

2. | lavori per cottimo relativi alla manutenzioneripéica oggetto di contratti aperti possono essere
contabilizzati e liquidati sulla base di documehtspesa contenuti o allegati alle singole ordioazialla
conclusione del singolo intervento oggetto dellinedione medesima. E’ sempre fatto salvo il coltaad
I'accertamento della regolare esecuzione fino angsi successivi all’esaurimento del contratto.

3. Il conto finale e l'atto di accertamento della oksge esecuzione o I'atto di collaudo, devono esser
corredati da tutta la documentazione prevista déiBaiplina per i lavori pubblici, D. L.vo 63/2006
Regolamento di attuazione DPR 207/2010.

4. La regolare esecuzione dei lavori di importo ifier a 40.000 Euro puO essere attestata dal
responsabile del procedimento mediante apposizieheisto per la regolarita dell’'opera da appoukes
fattura emessa dalla ditta esecutrice ad avvenltitaazione dei lavori, sulla base della quale sara
effettuata la liquidazione dei lavori ed il reladipagamento alla ditta esecutrice. Per importi sope
dovra risultare da apposito verbale certificatoegjolare esecuzione.

Art. 31- Lavori o prezzi non contemplati nel contrato, perizie di variante o suppletive

1. Per quanto non disposto dal presente regolamepi@pora si verifichi la necessita di procedere
all'esecuzione di lavori per i quali non siano psévprezzi nel contratto principale, ovvero qualarel
corso dell’esecuzione del contratto siano necedaaori non previsti o lavori maggiori, si applita
disciplina prevista per i lavori pubblici.

TITOLO VI - DISPOSIZIONI PER LE FORNITURE E | SERVI ZI IN ECONOMIA

Art. 32 - Ordinazione e liquidazione di forniture eservizi

1. Le forniture ed i servizi sono richiesti dal reapabile del servizio di cui all'articolo 11, median
ordine scritto contenente:

a) il codice unico ufficio e l'indirizzo di pec péemissione delle fatture elettroniche;

b) il CIG (codice identificativo di gara);

c) la descrizione dei beni o servizi oggetto detlinazione;

d) la quantita e il prezzo degli stessi suddivigiimponibile ed .V.A.;

e) i riferimenti contrattuali e contabili (impegdospesa, classificazione intervento ecc.);

f) le indicazioni di cui all'articolo 191, comma del decreto legislativo n. 267 del 2000;

g) le ulteriori indicazioni riportate nell’art. Il presente regolamento in quanto compatibili;

h) ogni altra indicazione ritenuta utile.

2. Il responsabile di cui all'articolo 11, verifica Icorrispondenza della fornitura all'ordine, sia in
relazione alla qualita che alla qualita ed ai pregeplicati, apponendo sul documento di spesa la sul
fattura:

a) i riferimenti all’'atto di ordinazione;

b) il proprio nulla osta alla liquidazione che @ssenza di atti ostativi, costituisce altresi coltg

c) i fondi relativi alla disponibilita residua réleamente all'intervento.

3. La liquidazione é effettuata in ogni caso dopadiasizione della fattura elettronica o dei docutnen
sostitutivi previsti dall'ordinamento, entro trergerni dall’accertamento della regolare esecuzioml
collaudo o, dalla presentazione della documentaZiigoale, se questa & successiva.

Art. 33 - Inadempimenti

1. Nel caso di inadempimenti per fatti imputabili @ntraente cui é stata affidato I'intervento in
economia, 'amministrazione, dopo formale diffidanoessa in mora mediante pec ovvero lettera
raccomandata con avviso di ricevimento, puo digplarrisoluzione del contratto in danno.
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TITOLO VII - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 34 - Verifica e collaudo

1. Tutti gli interventi in economia sono soggetti @laudo o attestazione di regolare esecuzione entro
venti giorni dall'acquisizione; per interventi anporto fino a euro 40.000,00, il collaudo puo esser
effettuato in forma sintetica anche a margine daylidi liquidazione.

2. Il collaudo non e necessario per gli interventiirdporto liquidato inferiore a euro 40.000,00 ed e
sostituito dal nulla osta alla liquidazione di alliarticolo 32, comma 2 lettera b).

Art. 35 — Centrali di Committenza

1. Il presente regolamento, condiviso tra i soggetsticuenti la centrale di Committenza di cui & palrt
Comune di Castelgrande, trova applicazione percdpiiaizioni di lavori, servizi e forniture alla sta
demandate sulla base delle convenzioni stipuldee stipularsi.

Art. 36 - Norme di rinvio

1. Per quanto non disciplinato dal presente regolémnealgono le disposizioni contenute nell’art. 125
del D. Lgs. n. 163/2006 e successive modificazioei,D.P.R. n. 207/2010, nel Codice Civile e indueé
restanti disposizioni normative vigenti in materia.

2. Le disposizioni del presente regolamento si inbedmodificate per effetto di sopravvenute norme di
legge statali o regionali che dispongono con effecgenerale in modo diverso da quanto previsto dal
Regolamento medesimo.

3. In tali casi, in attesa della formale modificazodel presente regolamento, si applica la normativa
sovraordinata. In particolare, si applicano auteraatente le variazioni normative alle procedurei 0 a
limiti di importo stabiliti dal Codice dei contragiubblici e dal relativo Regolamento di attuazione

Art. 37 — Abrogazioni e entrata in vigore

1. All'entrata in vigore del presente regolamentmosabrogati tutti i vigenti regolamenti di pari ey,
che risultano incompatibili con il presente regodano.

2. Il presente regolamento entra in vigore ad acgioise di eseguibilita della delibera che lo approva
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